附件1：腾讯会议使用指南
腾讯会议使用指南

一、下载安装与注册
1、下载：腾讯会议支持桌面PC端与移动端下载安装，（PC端看分享的屏幕更清晰，移动端屏幕较小）。
2、注册：输入手机号，输入验证码，即可登陆使用。
二、加入会议：
1、点击加入会议，输入“9位会议ID号”您就可以加入该会议中，您可以在下方列表处选择进入会议时，是否默认打开摄像头和麦克风。
2、请各位出席会议的嘉宾，加入会议后，点击-管理成员-改名，修改名称为嘉宾姓名+企业名称+企业地点。
[bookmark: _GoBack]三、共享桌面
1、目前腾讯会议支持移动端和桌面客户端发起共享屏幕，当您点击“共享屏幕”后，便可快速发起共享，在同一时间内，只支持单个人共享屏幕。
2、开始共享屏幕
（1）点击会议面板工具栏上的“共享屏幕”按钮。
（2）选择您希望共享的窗口或桌面。
（3）点击“共享屏幕”按钮确定发起共享。
（4）结束共享屏幕：结束当前的共享屏幕操作。

